
Outlook 中添加新邮箱 

 

1. 打开控制面板—用户账户—mail 

 

 

 

1. 选择“电子邮件账户”—新建 

 



 

 

2. 根据提示，输入 Exchange 邮箱的账号与密码 

 
 

3. 等待配置完成，出现下面的提示即可打开 Outlook 软件使用 



 
 

 

4. 如果需要添加非 Exchange 邮箱，在添加账号时需选择“手动设置或其他服务类型”，然

后邮箱类型选择“POP 或 IMAP” 

 



 

 

5. 然后根据邮件服务商提供的信息，填写相关的 POP/IMAP 服务器与 SMTP 服务器信息，

选择“其他设置”，检查端口信息是否满足服务商要求 

 

 

 
 


